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Πώς να Χρησιμοποιήσετε αυτό το Ημερολόγιο

Καλώς ήρθατε στο ημερολόγιό σας! Ακολουθούν μερικές συμβουλές για να
αξιοποιήσετε στο έπακρο:

1 Αφιερώστε λίγα λεπτά κάθε μέρα για να γράψετε

2 Να είστε ειλικρινείς και γράψτε ελεύθερα χωρίς κριτική

3
Προσπαθήστε να γράφετε την ίδια ώρα κάθε μέρα για να δημιουργήσετε μια
συνήθεια

4 Ανασκοπήστε τις καταχωρήσεις σας εβδομαδιαία για να εντοπίσετε μοτίβα

Καταγραψτε καθε συνεδρια εργασιας ως νεα γραμμη: εισαγετε ημερομηνια, ονομα
πελατη και περιγραφη εργου

Συμπληρωστε ωριαια χρεωση και ωρες εργασιας -- η στηλη ποσου δειχνει το συνολο
για εκεινη την καταχωρηση

Προσθεστε τον αριθμο τιμολογιου μολις τιμολογησετε τον πελατη (π.χ. INV-001)

Οριστε την ημερομηνια πληρωμης συμφωνα με τους συμφωνημενους ορους
πληρωμης

Ενημερωστε το πεδιο καταστασης καθως η πληρωμη προχωρα: Τιμολογημενο,
Πληρωμενο, Εκπροθεσμο η Εκκρεμες

Σαρώστε για αναλυτικό οδηγό χρήσης αυτού του ημερολογίου
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Η Μ Ε Ρ Ο Λ Ο Γ Ι Ο  Ε Λ Ε Υ Θ Ε Ρ Ο Υ  Ε Π Α Γ Γ Ε Λ Μ Α Τ Ι Α — 25 —



Π Ί Ν Α Κ Α Σ  /  Α Ρ Χ Ε Ί Ο

ΗΜΕΡΟΛΟΓΙΟ ΕΛΕΥΘΕΡΟΥ ΕΠΑΓΓΕΛΜΑΤΙΑ

ΗΜΕΡΟΜΗΝΊΑ ΠΕΛΆΤΗΣ ΈΡΓΟ ΑΜΟΙΒΉ/ΏΡ
Α

ΧΡΌΝΟΣ
ΠΟΥ ΑΦΙΕ
ΡΏΘΗΚΕ

ΠΟΣΌ ΤΙΜΟΛΌΓΙΟ # ΛΉΞΗ
ΠΛΗΡΩΜΉΣ

ΚΑΤΆΣΤΑΣΗ

Η Μ Ε Ρ Ο Λ Ο Γ Ι Ο  Ε Λ Ε Υ Θ Ε Ρ Ο Υ  Ε Π Α Γ Γ Ε Λ Μ Α Τ Ι Α — 26 —



Π Ί Ν Α Κ Α Σ  /  Α Ρ Χ Ε Ί Ο

ΗΜΕΡΟΛΟΓΙΟ ΕΛΕΥΘΕΡΟΥ ΕΠΑΓΓΕΛΜΑΤΙΑ

ΗΜΕΡΟΜΗΝΊΑ ΠΕΛΆΤΗΣ ΈΡΓΟ ΑΜΟΙΒΉ/ΏΡ
Α

ΧΡΌΝΟΣ
ΠΟΥ ΑΦΙΕ
ΡΏΘΗΚΕ

ΠΟΣΌ ΤΙΜΟΛΌΓΙΟ # ΛΉΞΗ
ΠΛΗΡΩΜΉΣ

ΚΑΤΆΣΤΑΣΗ

Η Μ Ε Ρ Ο Λ Ο Γ Ι Ο  Ε Λ Ε Υ Θ Ε Ρ Ο Υ  Ε Π Α Γ Γ Ε Λ Μ Α Τ Ι Α — 27 —



Π Ί Ν Α Κ Α Σ  /  Α Ρ Χ Ε Ί Ο

ΗΜΕΡΟΛΟΓΙΟ ΕΛΕΥΘΕΡΟΥ ΕΠΑΓΓΕΛΜΑΤΙΑ

ΗΜΕΡΟΜΗΝΊΑ ΠΕΛΆΤΗΣ ΈΡΓΟ ΑΜΟΙΒΉ/ΏΡ
Α

ΧΡΌΝΟΣ
ΠΟΥ ΑΦΙΕ
ΡΏΘΗΚΕ

ΠΟΣΌ ΤΙΜΟΛΌΓΙΟ # ΛΉΞΗ
ΠΛΗΡΩΜΉΣ

ΚΑΤΆΣΤΑΣΗ

Η Μ Ε Ρ Ο Λ Ο Γ Ι Ο  Ε Λ Ε Υ Θ Ε Ρ Ο Υ  Ε Π Α Γ Γ Ε Λ Μ Α Τ Ι Α — 28 —



Π Ί Ν Α Κ Α Σ  /  Α Ρ Χ Ε Ί Ο

ΗΜΕΡΟΛΟΓΙΟ ΕΛΕΥΘΕΡΟΥ ΕΠΑΓΓΕΛΜΑΤΙΑ

ΗΜΕΡΟΜΗΝΊΑ ΠΕΛΆΤΗΣ ΈΡΓΟ ΑΜΟΙΒΉ/ΏΡ
Α

ΧΡΌΝΟΣ
ΠΟΥ ΑΦΙΕ
ΡΏΘΗΚΕ

ΠΟΣΌ ΤΙΜΟΛΌΓΙΟ # ΛΉΞΗ
ΠΛΗΡΩΜΉΣ

ΚΑΤΆΣΤΑΣΗ

Η Μ Ε Ρ Ο Λ Ο Γ Ι Ο  Ε Λ Ε Υ Θ Ε Ρ Ο Υ  Ε Π Α Γ Γ Ε Λ Μ Α Τ Ι Α — 29 —



Π Ί Ν Α Κ Α Σ  /  Α Ρ Χ Ε Ί Ο

ΗΜΕΡΟΛΟΓΙΟ ΕΛΕΥΘΕΡΟΥ ΕΠΑΓΓΕΛΜΑΤΙΑ

ΗΜΕΡΟΜΗΝΊΑ ΠΕΛΆΤΗΣ ΈΡΓΟ ΑΜΟΙΒΉ/ΏΡ
Α

ΧΡΌΝΟΣ
ΠΟΥ ΑΦΙΕ
ΡΏΘΗΚΕ

ΠΟΣΌ ΤΙΜΟΛΌΓΙΟ # ΛΉΞΗ
ΠΛΗΡΩΜΉΣ

ΚΑΤΆΣΤΑΣΗ

Η Μ Ε Ρ Ο Λ Ο Γ Ι Ο  Ε Λ Ε Υ Θ Ε Ρ Ο Υ  Ε Π Α Γ Γ Ε Λ Μ Α Τ Ι Α — 30 —



Π Ί Ν Α Κ Α Σ  /  Α Ρ Χ Ε Ί Ο

ΗΜΕΡΟΛΟΓΙΟ ΕΛΕΥΘΕΡΟΥ ΕΠΑΓΓΕΛΜΑΤΙΑ

ΗΜΕΡΟΜΗΝΊΑ ΠΕΛΆΤΗΣ ΈΡΓΟ ΑΜΟΙΒΉ/ΏΡ
Α

ΧΡΌΝΟΣ
ΠΟΥ ΑΦΙΕ
ΡΏΘΗΚΕ

ΠΟΣΌ ΤΙΜΟΛΌΓΙΟ # ΛΉΞΗ
ΠΛΗΡΩΜΉΣ

ΚΑΤΆΣΤΑΣΗ

Η Μ Ε Ρ Ο Λ Ο Γ Ι Ο  Ε Λ Ε Υ Θ Ε Ρ Ο Υ  Ε Π Α Γ Γ Ε Λ Μ Α Τ Ι Α — 31 —



Π Ί Ν Α Κ Α Σ  /  Α Ρ Χ Ε Ί Ο

ΗΜΕΡΟΛΟΓΙΟ ΕΛΕΥΘΕΡΟΥ ΕΠΑΓΓΕΛΜΑΤΙΑ

ΗΜΕΡΟΜΗΝΊΑ ΠΕΛΆΤΗΣ ΈΡΓΟ ΑΜΟΙΒΉ/ΏΡ
Α

ΧΡΌΝΟΣ
ΠΟΥ ΑΦΙΕ
ΡΏΘΗΚΕ

ΠΟΣΌ ΤΙΜΟΛΌΓΙΟ # ΛΉΞΗ
ΠΛΗΡΩΜΉΣ

ΚΑΤΆΣΤΑΣΗ

Η Μ Ε Ρ Ο Λ Ο Γ Ι Ο  Ε Λ Ε Υ Θ Ε Ρ Ο Υ  Ε Π Α Γ Γ Ε Λ Μ Α Τ Ι Α — 32 —
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