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Kako koristiti ovaj dnevnik

Dobrodošli u svoj dnevnik! Evo nekoliko savjeta kako da ga najbolje
iskoristite:

1 Svaki dan odvojite nekoliko minuta za pisanje

2 Budite iskreni i pišite slobodno bez prosuđivanja

3 Pokušajte pisati u isto vrijeme svaki dan kako biste izgradili naviku

4 Pregledajte svoje zapise tjedno kako biste uočili obrasce

Zabilježite svaku radnu sesiju kao novi redak: unesite datum, ime klijenta i opis
projekta

Upišite satnu stopu i odrađene sate - stupac iznosa pokazuje ukupni iznos za taj unos

Dodajte broj računa kad ste klijentu ispostavili račun (npr. INV-001)

Postavite rok plaćanja prema dogovorenim uvjetima plaćanja

Ažurirajte polje statusa kako plaćanje napreduje: Fakturirano, Plaćeno, Dospjelo ili Na
čekanju

Skenirajte za detaljan vodič o korištenju ovog dnevnika
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