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Hogyan használd ezt a naplót

Üdvözlünk a naplódban! Íme néhány tipp, hogy a legtöbbet hozd ki belőle:

1 Szánj naponta néhány percet az írásra

2 Légy őszinte és írj szabadon, ítélkezés nélkül

3 Próbálj minden nap ugyanabban az időben írni, hogy szokássá váljon

4 Hetente tekintsd át a bejegyzéseidet, hogy észrevedd a mintákat

Rogzitsen minden munkamenetet uj sorkent: irja be a datumot, ugyfelnevet es
projekt leirast

Toltse ki az oradijat es a ledolgozott orakat — az osszeg oszlop mutatja a
bejegyzes vegosszeget

Adja hozza a szamlaszamot, miutan szamlazta az ugyfelet (pl. SZ-001)

Allitsa be a fizetesi hataridot a megállapodott fizetesi feltetelek szerint

Frissitse a statusz mezot, ahogy a fizetes halad: Szamlazva, Fizetve, Lejarrt
vagy Fuggoben

Olvasd be a részletes útmutatóért a napló használatához
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