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Slik bruker du denne dagboken

Velkommen til dagboken din! Her er noen tips for å få mest mulig ut av
den:

1 Sett av noen minutter hver dag til å skrive

2 Vær ærlig og skriv fritt uten å dømme deg selv

3 Prøv å skrive til samme tid hver dag for å bygge en vane

4 Gå gjennom notatene dine ukentlig for å oppdage mønstre

Loggfor hver arbeidsrakt som en ny rad: skriv inn dato, kundenavn og
prosjektbeskrivelse

Fyll inn timesats og arbeidstimer - belopkolonnen viser totalen for den
oppforingen

Legg til fakturanummer nar du har fakturert kunden (f.eks. FAK-001)

Sett betalingsfristen i henhold til avtalte betalingsvilkar

Oppdater statusfeltet etter hvert som betalingen gar fremover: Fakturert,
Betalt, Forfalt eller Ventende

Skann for en detaljert guide om hvordan du bruker denne dagboken
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