Dennik na volnej nohe

30-dnovy sprievodny dennik

Tabulka / Zdznam

Vytvorené pomocou LoomJjournals




Ako pouzivat tento dennik

Vitajte vo svojom denniku! Tu je niekolko tipov, ako z neho vytazit ¢o najviac:

Kazdy den si vyhradte niekol'ko minut na pisanie

Budte Uprimni a piste slobodne bez posudzovania

Skuste pisat kazdy den v rovnakom cCase, aby ste si vytvorili ndvyk

Kazdy tyzden si precitajte svoje zdznamy a vSimajte si vzorce

I
Zaznacte kazde pracovne sedenie ako novy riadok: zadajte datum, meno klienta a
popis projektu

Vyplnte svoju hodinovu sadzbu a odpracovane hodiny - stlpec sumy ukazuje celkovu
sumu za dany zaznam

Pridajte cislo faktury po fakturacii klientovi (napr. FAK-001)
Nastavte datum splatnosti platby podla dohodnutych platobnych podmienok

Aktualizujte pole stavu podla priebehu platby: Fakturovane, Zaplatene, Po splatnosti
alebo Cakajuce

Naskenujte pre podrobny navod na pouzivanie tohto dennika
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