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Ako používať tento denník

Vitajte vo svojom denníku! Tu je niekoľko tipov, ako z neho vyťažiť čo najviac:

1 Každý deň si vyhraďte niekoľko minút na písanie

2 Buďte úprimní a píšte slobodne bez posudzovania

3 Skúste písať každý deň v rovnakom čase, aby ste si vytvorili návyk

4 Každý týždeň si prečítajte svoje záznamy a všímajte si vzorce

Zaznacte kazde pracovne sedenie ako novy riadok: zadajte datum, meno klienta a
popis projektu

Vyplnte svoju hodinovu sadzbu a odpracovane hodiny - stlpec sumy ukazuje celkovu
sumu za dany zaznam

Pridajte cislo faktury po fakturacii klientovi (napr. FAK-001)

Nastavte datum splatnosti platby podla dohodnutych platobnych podmienok

Aktualizujte pole stavu podla priebehu platby: Fakturovane, Zaplatene, Po splatnosti
alebo Cakajuce

Naskenujte pre podrobný návod na používanie tohto denníka
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