
สมุดบันทึกฟรีแลนซ์

สมุดบันทึกพร้อมแนวทาง 30 วัน

ตาราง / บันทึก

สร้างด้วย LoomJournals



วิธีใช้สมุดบันทึกนี้

ยินดีต้อนรับสู่สมุดบันทึกของคุณ!
นี่คือเคล็ดลับบางประการเพื่อให้ได้ประโยชน์สูงสุด:

1 จัดเวลาสักสองสามนาทีในแต่ละวันเพื่อเขียน

2 เขียนอย่างจริงใจและอิสระโดยไม่ตัดสิน

3 พยายามเขียนในเวลาเดิมทุกวันเพื่อสร้างนิสัย

4 ทบทวนบันทึกของคุณทุกสัปดาห์เพื่อสังเกตรูปแบบต่างๆ

บันทึกแต่ละเซสชันการทำงานเป็นแถวใหม่: ใส่วันที่ ชื่อลูกค้า
และคำอธิบายโปรเจกต์

กรอกอัตราต่อชั่วโมงและชั่วโมงที่ทำงาน --
คอลัมน์จำนวนเงินแสดงยอดรวมสำหรับรายการนั้น

เพิ่มหมายเลขใบแจ้งหนี้เมื่อคุณเรียกเก็บเงินจากลูกค้า (เช่น INV-001)

ตั้งวันครบกำหนดชำระตามเงื่อนไขการชำระเงินที่ตกลง

อัปเดตช่องสถานะตามความคืบหน้าของการชำระเงิน: ออกใบแจ้งหนี้แล้ว ชำระแล้ว
เกินกำหนด หรือรอดำเนินการ

สแกนเพื่อดูคู่มือการใช้งานสมุดบันทึกนี้โดยละเอียด



ต า ร า ง  /  บ ั น ท ึ ก

สมุดบันทึกฟรีแลนซ์
วันที่ ลูกค้า โครงการ ค่าจ้าง/ชม. เวลาที่ใช้ จำนวนเงิน เลขที่ใบแจ้ง

หนี้ #
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