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Як користуватися цим щоденником

Ласкаво просимо до вашого щоденника! Ось кілька порад, щоб
отримати від нього максимум користі:

1 Виділяйте кілька хвилин щодня для записів

2 Будьте чесними та пишіть вільно, без осуду

3 Намагайтеся писати в один і той самий час щодня, щоб сформувати
звичку

4 Переглядайте свої записи щотижня, щоб помічати закономірності

Записуйте кожну робочу сесію як новий рядок: введіть дату, ім'я клієнта та
опис проєкту

Заповніть погодинну ставку та відпрацьовані години -- колонка суми показує
загальну вартість

Додайте номер рахунку після виставлення клієнту (наприклад, INV-001)

Встановіть термін оплати відповідно до узгоджених умов

Оновлюйте поле статусу: Виставлено рахунок, Оплачено, Прострочено або В
очікуванні

Скануйте для детального посібника з використання цього щоденника
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